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ROZPORZADZENIE
MINISTRA TRANSPORTU, BUDOWNICTWA I GOSPODARKI MORSKIEJ"

w sprawie obslugi naziemnej w portach lotniczych?

Na podstawie art. 182 ustawy z dnia 3 lipca 2002 r. - Prawo lotnicze (Dz. U. z 2012 r. poz. 9331
951) zarzadza sig, co nastgpuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne

§ 1. Rozporzadzenie okresla:

1) szczegblowy wykaz rodzajow ustug w poszczegolnych kategoriach ustug obstugi
naziemnej okreslonych w art. 176 ustawy z dnia 3 lipca 2002 r. — Prawo lotnicze;

2) szczegolowe warunki 1 tryb udzielania zezwolen na wykonywanie obshugi naziemnej oraz
dokumenty i informacje, jakic powinni przedstawié ubiegajacy si¢ o zezwolenia, oraz
warunki, jakie musi spetniaé¢ podmiot ubiegajacy si¢ o zezwolenie;

3) szczegdlowe warunki stosowane przy wprowadzaniu egraniczen, o ktérych mowa w att.
179 ust. 1 ustawy z dnia 3 lipca 2002 1. — Prawo lotnicze, w szczegdlnosci w odniesieniu
do poszczegdlnych kategorii ustug obslugi naziemnej oraz liczby obstugiwanych w ciagu
roku pasazeréw i ladunkéw oraz dostgpnej powierzchni lub przepustowosci portu
lotniczego,

4) szezegblowe warunki i spos6b organizowania oraz przeprowadzania konkursu, o ktérym
mowa w art. 179 ust. 8 ustawy z dnia 3 lipca 2002 r. — Prawo lotnicze;

5) szczegdtowe warunki udostepniania i korzystania z infrastruktury lotniska oraz ustalania i
pobierania optat za dostep do urzadzen i powierzchni lotniska oraz oplat za uzytkowanie
scentralizowanej infrastruktury.

§ 2. llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:

1) ustawie — rozumie sig przez to ustawe z dnia 3 lipca 2002 r. - Prawo lotnicze;

2) systemie portowym — rozumie si¢ przez to dwa lub wigceej porty lotnicze wpisane do
rejestru lotnisk cywilnych, razem polaczone i obstugujace to samo miasto lub zespot
miejski;

3) zarzadzajacym portem lotniczym — rozumie sig przez to podmiot, kiérego zadaniem jest
administrowanie 1 zarzadzanie infrastruktura portu lotniczego, a takZe koordynacja 1

UMinister Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej kieruje dzialem administracji rzadowej — transport, na
podstawie § 1 ust. 3 pkt 3 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw 2 dnia 18 listopada 2011 1. w sprawie
szczegblowego zakresu dziatania Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej (Dz. U. Nr 248, poz.
1494 oraz z 2012 r. poz. 1396).

 Niniejsze rozporzadzenic w zakresie swojej regulacji wdraza postanowienia dyrektywy Rady nr 96/67/WE z dnia
15 pazdziernika 1996 1. w sprawie dostgpu do rynku ushug obsiugi naziemnej w portach lotniczych Wspolnoty (Dz.
Urz. WE L 272 z 25.10.1996, str. 36; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 7, t. 2, str. 496, z pdzn. zm.)
zin.).



4)

5)

6)
7)
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9)
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kontrola dzialalnosci réznych podmiotéw dzialajacych w danym porcie lotniczym lub w
danym systemie portowym, wykonywane w zaleznosci od sytuacji oddzielnie lub w
powiazaniu z inng dzialalnoscig;

agencie obstugl naziemnej — rozumie sig przez to przedsigbiorcg, o ktdrym mowa w art.
177 ust. 2 ustawy, wykonujacego dla uzytkownikéw portu lotniczego jedna lub wigce)
kategorit ushug, o ktérych mowa w art. 176 ustawy;

whasnej obsludze naziemnej — rozumie si¢ przez to wykonywanie we wlasnym zakresie
przez uzytkownika portu lotniczego jednej lub wiece] kategorii ustug obstugi naziemne},
polegajacych na obstudze wylacznie wlasnych statkéw powietrznych, zatdg, pasazerdw i
tadunkéw bez zawicrania z osobg trzecig umowy na wykonywanie takich ustug, z tym ze
uzytkownicy portu lotniczego nie sa wobec sicbie osobami trzecimi, jezeli jeden posiada
wiekszoé¢ udziatéw w innym lub pojedynczy podmiot posiada wigkszo$é udziatow w
kazdym z nich;

Prezesie Urzedu - rozumie si¢ przez to Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego;
uzytkowniku portu lotniczego — rozumie sie przez to przedsigbiorce odpowiedzialnego za
przewoz pasazerow, poczty lub ladunkéw droga powietrzna do lub z danego portu
lotniczego;

urzadzeniach i instalacjach lotniska — rozumie si¢ przez to wszystkie urzadzenia oraz
powierzchnie portu lotniczego udostepniane na potrzeby wykonywania obstug
naziemnej, z wytaczeniem scentralizowanej infrastrukiury,

kontroli — rozumie sie przez to skuteczng kontrolg, o ktérej mowa w art. 2 pkt 9
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1008/2008 z dnia 24 wrzeénia
2008 r. w sprawie wspolnych zasad wykonywania przewozow lotniczych na terenie
Wspdlnoty (Dz. Urz. UE L. 293 z 31.10.2008, str. 3);

10) komitecie przewoznikdw lotniczych — rozumie sig przez to komitet przewoznikow

lotniczych uzytkujacych port lotniczy, o ktérym mowa w przepisach wydanych na
podstawie art. 67 ust. 6 ustawy.

Rozdzial 2

Whiosek o udzielenie zezwolenia na wykonywanie obslugi naziemnej

§ 3. Wniosek o udziclenie zezwolenia na wykonywanie obshugi naziemnej przez agenta obshugi
naziemnej, zwany dalej ,,wnioskiem”, powinien zawierac:

D
2)
3)
4)

5)
6)

7)
§)

oznaczenie przedsigbiorcy, adres jego siedziby, a w przypadku osoby fizycznej imig i
nazwisko oraz adres gléwnego miejsca wykonywania dziatalno$ci gospodarczej;

numer wpisu we whasciwym rejestrze przedsigbiorcéw, o ile przedsigbiorca podlega
obowigzkowi wpisu do tego rejestru,

numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci (PESEL) osoby
fizycznej prowadzacej dzialalnosé gospodarcza, o ile taki posiada;

okreslenie kategorii ustug obslugi naziemnej lub rodzajow ustug w poszczegdlnych
kategoriach ustug obshugi naziemnej, na ktére ma by¢ udzielone zezwolenie;

numer identyfikacji podatkowej (NIP);

numer identyfikacyjny w krajowym rejestrze urzgdowym podmiotéw gospodarki
narodowej (REGON);

miejsce wykonywania dzialalnosci (port lotniczy lub porty lotnicze);

okreglenie okresu, na ktéry ma by¢ udzielone zezwolenie;
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9) okreslenie terminu rozpoczecia dziatalnosc.

§ 4. 1. Do wniosku dotacza sig, z zastrzezeniem ust. 21 3:

1) umowe lub statut osoby prawnej ze wszystkimi zmianami;

2) dokument potwierdzajacy tozsamo$¢ osoby fizycznej bedacej wnioskodawca, z¢
wskazaniem statego miejsca zamieszkania oraz poswiadczajacy jej obywatelstwo;

3) dokument potwierdzajacy objgcie  przedsigbiorcy  waznym ubezpieczeniem
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie wnioskowanej dziatalnosci;

4) o$wiadczenie o przestrzeganiu przez przedsigbiorcg standardow w zakresie ochrony
srodowiska naturalnego;

5) o§wiadczenic o przestrzeganiu przez przedsigbiorcg standardéw w  zakresie
bezpieczenstwa urzadzen i osob, chyba ze sprawdzenia spelnienia tych wymagan
dokonuje sie w procesie certyfikagji, o ktorej mowa w art. 160 ustawy - Prawo lotnicze;

6) dokument potwierdzajacy, ze zarzadzajacy lotniskiem uzytku publicznego, ktorego
dotyczy wniosek o udzielenie zezwolenia na wykonywanie obstugi naziemnej na rzecz
0sdb trzecich, nie wprowadzil ograniczen w liczbie podmiotow $wiadczacych ustugi
obstugi naziemnej na rzecz osdb trzecich, zgodnie z art. 176 b ust. 2 pkt 2 ustawy lub mie
zlozyt wniosku o wprowadzenie ograniczef przez Prezesa Urzedu zgodnie z art. 176 ust.
2 pkt | ustawy.

2. W przypadku przedsigbiorcow prowadzacych dzialalnos¢ gospodarcza w  okresie
poprzedzajacym zlozenie wniosku w zakresie obstugi naziemnej, w celu potwierdzenia
sytuacji ekonomicznej pozwalajace] na prowadzenie dzialalnosci w zakresie obstugi
naziemnej do wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, dotacza sig:

1) zatwierdzone sprawozdanie finansowe za poprzedni rok obrotowy, jezeli przedsigbiorea
zobowiazany jest do jego sporzadzenia na podstawic ustawy o rachunkowosci lub innych
przepiséw szczegdlnych a takze opinig bieglego rewidenta, jezeli obowiazek badania
sprawozdania finansowego wynika z przepiséw o rachunkowosci lub innych przepisow
szczegolnych;

2) roczng deklaracjg podatkows o podatku dochodowym za rok obrotowy poprzedzajacy
Zozenie wniosku - dla przedsicbiorcéw innych niz wymienieni w pkt 1 1 prowadzacych
dzialalnosé w roku obrotowym poprzedzajacym ztozenie wniosku;

3) aktualny wypelniony formularz dotyczacy informacji finansowych, jaki przedsigbiorca
skladat do Glownego Urzedu Statystycznego - dla przedsigbiorcow zobowigzanych do
skladania formularzy na podstawie przepisow o statystyce publiczne;.

3. W przypadku przedsigbiorcéw rozpoczynajacych dzialalnosé do wniosku, o ktérym mowa w
ust. 1, dolacza si¢ oéwiadczenia, Ze wobec przedsigbiorcy nie jest prowadzone postgpowanie
cgzekucyjne, nie znajduje sig on w stanie likwidacji oraz ze nie zgloszono wmiosku o
ogloszenie jego upadtosci.

4. Wniosek uwaza sie za zlozony, jezeli zostaty do niego dotaczone wszystkie dokumenty, o
ktérych mowa w § 4 ust. 1 oraz ust. 2 albo ust. 3.

§ 5. 1. Przedsigbiorca moze przediozy¢ kopie dokumentéw, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 pkt 1-3 1

6 oraz w ust. 2 pkt 1-3.

2. Dokumenty, o ktérych mowa w § 4, powinny zawiera¢ dane akiualne na dzien zlozenia
wniosku i powinny by¢ wystawione ni¢ wezesniej niz 3 miesiace przed jego zlozZeniem.

3. Dokumenty, o ktérych mowa w § 4, sporzadzone w jgzyku obcym dolacza sig wraz z
thumaczeniem na jezyk polski.
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Rozdzial 3

Szczegolowe warunki stosowane przy wprowadzaniu ograniczen liczby zezwolen dla
agentow obslugi naziemnej oraz uzytkownikéw wykonujacych wlasna obsluge naziemng

§ 6. W przypadku wprowadzenia ograniczen, o ktérych mowa w art. 179 ust. 1 pkt 1 ustawy, w
portach lotniczych o ruchu rocznym wynoszacym co najmniej 2 000 000 pasazerdw lub 30
000 ton tadunkéw, co najmniej jeden agent obslugi naziemnej posiadajacy zezwolenie na
wykonywanie obstugi naziemnej nie moze bezposrednio lub posrednio znajdowaé si¢ pod
kontrola:

1} zarzadzajacego portem lotniczym,;
2) uzytkownika portu lotniczego, ktory przewiozt wigeej niz 25 % pasazeréw lub ladunkéw

odnotowanych w tym porcie lotniczym w roku poprzedzajacym rok, w ktérym dokonano
wyboru agentow;

3} podmiotu kontrolujacego lub kontrolowanego bezpodrednio lub posrednio przez

zarzadzajacego portem lotniczym lub uzytkownika portu lotniczego, o ktdrym mowa w
pkt 2.

§ 7. Prezes Urzedu przekazuje Komisji Europejskiej do dnia 30 czerwca kazdego roku
kalendarzowego dane potrzebne do sporzadzenia wykazu portow lotniczych, w ktorych ruch
roczny wynosi co najmniej 2 000 000 pasazerdw lub 50 000 ton fadunkdw, w celu publikacji
w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskie;.

§8. 1.

y

2)

Do wniosku, o ktérym mowa w art. 179 ust. 1 ustawy, zarzadzajacy portem lotniczym
dotacza:
propozycje ograniczed w odniesieniu do kazdego wymagajacego ograniczen rodzaju
ustug w poszczegdlnych kategoriach ustug obstugi naziemnej wraz z uzasadnieniem;
dokumenty potwierdzajace istnienie szczegdlnych przeszkdd w zakresie dostgpne;
powierzchni lub przepustowosci portu lotniczego, w szczegdlnodci:
a)plan zastosowania Srodkéw przewidzianych dla przezwycigzenia przyczyn
wprowadzanych ograniczen,
b)zgodna ze stanem faktycznym analizg przepustowosci portu lotniczego, z
wyszezegolniong analizg elementu infrastruktury, ktdrego dotyczy wniosek albo,
c)jezeli zarzadzajacy lotniskiem nie dysponuje analiza, o ktdre] mowa w lit. b
— analize przepustowosci elementu infrastruktury lotniska, ktorego dotyczy
wiiosek.

. Ograniczenia, o ktorych mowa w art. 179 ust. I ustawy, moga by¢ wprowadzone na okres

do 3 lat.

. Na 6 miesigcy przed uplywem okresu, na jaki zostalo wprowadzone ograniczenie, o

ktdrym mowa w art. 179 ust. 1, moze by¢ ono przedtuzone na kolejny okres do 3 lat. Do
przedhuzenia czasu trwania ograniczenia stosuje si¢ odpowiednio przepisy ust. 1 1 art. 179
ust. 3 ustawy.

. Decyzja Prezesa Urzedu o wprowadzeniu ograniczenia, o ktorej mowa w art. 179 ust. 1

ustawy, okresla:



D

2)

3)

4)
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kategori¢ lub kategorie ustug obshugi naziemnej lub rodzaje ustug w poszczegdlnych
kategoriach ustug obstugi naziemne;j, dla ktérych wprowadza sig ograniczenie;
maksymalna liczbe zezwoleri w kategoriach ustug obstugi naziemnej lub rodzajach
uslug w poszczegdlnych kategoriach ustug obshugi naziemncj podlegajacych
ograniczeniu,

przeszkody w dostgpnosci powierzchni lub przepustowosci, plan zastosowania
wlasciwych srodkéw dla przezwycigzania przyczyn tych ograniczen;

okres obowiazywania ograniczenia.

5. W celu optymalizacji zarzadzania portem lotniczym, o ktérej mowa w art. 176b ust. 2 pki
2 oraz ust. 3 pkt 2, zarzadzajacy portem lotniczym, moze:

1)

2)

ograniczyé liczbe agentéw obstugi naziemnej w porcie lotniczym lub jego czesci dla
kazdego z rodzajéw ustug w poszczegdlnych kategoriach ustug obstugi naziemnej
okreslonych w art. 176 ustawy, w portach lotniczych, w ktorych ruch roczny jest
mniejszy niz 2 000 000 pasazerow lub 50 000 ton tadunkow;

ograniczy¢ liczbe uzytkownikéw wykonujacych wiasna obstugg naziemna dla kazdego
z rodzajéw ushug w poszczegdlnych kategoriach usiug obstugi naziemnej okreslonych
w art. 176 ustawy, w portach lotniczych, w ktérych ruch roczny jest mnicjszy niz 1 000
000 pasazerow lub 25 000 ton fadunkow.

6. Informacje o ograniczeniu, o ktérych mowa w ust. 4 i 5, podlegaja publikacji w

Dzienniku Urzedowym Urzedu Lotnictwa Cywilnego.

7. W przypadku ustapienia przeszkdd, o ktérych mowa w art. 179 ust. 1 ustawy, Prezes

Urzedu, na wniosek zarzadzajacego portem lotniczym lub z urzedu, uchyla decyzjg o
wprowadzeniu ograniczenia, o ktérej mowa w art. 179 ust. 1 ustawy.

Rozdzial 4

Szczegolowe warunki i sposéb przeprowadzania konkursu w przypadku wprowadzenia

§9.

ograniczen

W przypadku wprowadzenia ograniczenia liczy udzielanych zezwolen, o ktdrych mowa w
art. 179 ust. 1 pkt 1 ustawy, bez przeprowadzania procedury konkursowej, zezwolenie na
wykonywanie obstugi naziemnej moze uzyska¢ zarzadzajacy portem lotniczym albo inny
podmiot przez niego upowazniony, jezeli:

1) zarzadzajacy portem lotniczym ma bezposrednig lub posrednig kontrole nad takim
podmiotem albo

2) podmiot ten kontroluje zarzadzajacego portem lotniczym.

§ 10. Zarzadzajacy portem lotniczym informuje komitet przewoznikéw lotniczych o zamiarze
skorzystania z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 180 ust. 1 ustawy.

§11. 1. W przypadku wprowadzenia ograniczer, o kidrych mowa w art. 179 ust. 1 ustawy,
zaproszenie do udziatu w konkursie Prezes Urzgdu:

1) oglasza w Dzienniku Urzgdowym Urzedu Lotnictwa Cywilnego — jezeli dotyczy portdw
lotniczych, o ktérych mowa w art. 176b ust. 2 pkt 2 i ust. 3 pkt 2 ustawy;



2)

y

2)

3)

§12,

D
2)

3)

8)

9)

§ 13.

y
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kieruje do ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej — jezeli dotyczy portow
lotniczych, o ktérych mowa w art. 176b ust. 2 pkt 1 i ust. 3 pkt 1 ustawy.

2. W przypadku, o ktérym mowa w art. 179 ust. 8 pkt 2 ustawy, zarzadzajacy portem

lotniczym w terminie nie diuZszym niz 30 dni od dnia otrzymania wezwania przez
Prezesa Urzedu dostarcza Prezesowi Urzedu informacje na temat:
dostgpnej w porcie lotniczym infrastruktury niezbednej do prowadzenia dzialalnosei w
zakresie obslugi naziemnej bedacej przedmiotem postepowania konkursowego, w
szczegolnoscl wykaz elementéw 1 urzadzen wchodzacych w sklad scentralizowanej
infrastruktury portu lotniczego;
planéw zarzadzajacego portem lotniczym w zakresie rozbudowy 1 modernizacji
infrastruktury portu lotniczego niezbednej do prowadzenia dziatalnosci w zakresie obstugt
naziemnej begdacej przedmiotem postgpowania konkursowego, obejmujace okres co
najmniej 3 lat;
powierzchni portu lotniczego, ktdra zarzadzajacy portem lotniczym zamierza udostgpnic¢ na
potrzeby wykonywania dzialalnosci w zakresie obstugi naziemnej objetej postgpowaniem
konkursowym,

3. W przypadku niedostarczenia informacji, o ktérych mowa w ust. 2, w terminie, o ktérym

mowa w ust. 2, Prezes Urzedu uchyla decyzje o wprowadzeniu ograniczenia, o ktérych
mowa w art, 179 ust. 1 ustawy.

W ogloszeniu o konkursie, o ktérym mowa w art. 179 ust. 8 ustawy, okresla sig:
nazwg (firme), adres i siedziby organizatora konkursu;
rodzaje ustug obstugi naziemnej oraz miejsce ich wykonywania (nazwa portu lotniczego)
objete konkursem;
miejsce 1 termin skladania zgloszenia o przystapieniu do konkursu oraz dokumentacji
konkursowej;
miejsce 1 termin zgloszenia przez zarzadzajacego o$wiadczenia o zamiarze skorzystania z
uprawnienia, o ktdrym mowa w art. 180 ust. 1 ustawy;
informacje o warunkach konkursu;
liczbe podmiotdéw podlegajacych wylonieniu w konkursie, ktérym udzielone zostanie
zezwolenie na wykonywanie obslugi naziemnej;
szezegOtowe informacje na temat dostepnej w porcie lotniczym infrastruktury niezbednej
do prowadzenia dzialalno$ci w zakresic obslugi naziemnej bedace] przedmiotem
post¢gpowania konkursowego, w szczegdlnosci wykaz elementow i urzadzen wchodzacych
w sktad scentralizowanej infrastruktury portu lotniczego;
informacje na temat planow zarzadzajacego portem lotniczym w zakresie rozbudowy i
modernizacji infrastruktury portu lotniczego niezbednej do prowadzenia dzialalnosci w
zakresie obstugi naziemnej bedacej przedmiotem postgpowania konkursowego, obejmujace
okres co najmniej 3 lat;
informacje na temat powierzchni portu lotniczego, ktdra zarzadzajacy portem lotniczym
zamierza udostepnic¢ na potrzeby wykonywania dzialalnodci w zakresie obstugi naziemnej
objete] postgpowaniem konkursowym.

1.W warunkach konkursu, o ktérym mowa w art. 179 ust. 8 ustawy, okresla sig:
dokumentacje konkursowsa, ktora podmioty przystepujace do konkursu sg obowigzane
zlozyé, obejmujaca w szczegolnosci:

a) kopic umowy lub statutu osoby prawnej ze wszystkimi zmianami,
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b) zaswiadczenie z banku, w ktérym prowadzony jest podstawowy rachunek biezacy
podmiotu, okreslajace wielkos¢ posiadanych Srodkéw oraz zdolnoéé platnicza
przedsigbiorcy,

¢) oéwiadczenie, Ze przedsicbiorca nie zalega z platnodciami sktadek na ubezpieczenia
spoteczne i zdrowotne ani platnoéciami podatkéw oraz optat publicznoprawnych,
albo oéwiadczenie z¢ zawarto ugodg dotyczaca zalegiych ptatnosci,

d) informacje o zakresie i formach dziatalnosci prowadzonej przez podmiot.

e) propozycje finansowania dziatalnosci i wielkosé érodkéw przeznaczonych na te
dziatalno$e,

) ogdlny opis i schemat organizacyjno-funkcjonalny podmiotu w zakresie obstugi
naziemnej objetej konkursem oraz informacje dotyczace zapewnienia ochrony
$rodowiska naturalnego,

g) proponowane stawki optat za wykonywane ustugi,

h) informacje o kwalifikacjach personelu 1 specjalistycznym sprzgcie niezbednym do
wykonywania uslug oraz o stosowanych technologiach wraz z parametrami
technicznymi,

2) kryteria wyboru odnoszace sig do parametréw technicznych, stosowanej technologii w
zakresie oddzialywania na $rodowisko, kosztow cksploatacji, specyfikacji techniczne,
uzywanych urzadzen, sytuacji finansowej podmiotu oraz terminu rozpoczecia dziatalnosci
przez podmiot wykonujacy obstugg naziemna wybrany w drodze konkursu;

3) skale oceny punktowej dla kazdego kryterium, o ktérym mowa w pkt 2;

4) maksymalny okres, na ktéry wybierane sa podmioty, przy czym nie moze on przekraczac 7
lat;

5} termin otwarcia zgloszen .

2. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, powinny zawiera¢ dane aktualne na dzien
zlozenia zgloszenia o przystapieniu do konkursu i by¢ wystawione nie wczesniej niz 3
miesiace przed dniem jego ztozenia. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powiniy
byé dotaczone wraz z tlumaczenicm na jezyk polski.

3. W przypadku przedkladania kopii dokumentéw, o ktérych mowa w ust. { pkt 1, powinny
by¢ one poswiadezone za zgodnoi¢ z oryginatem notarialnie lub urzgdowo.

§ 14. W przypadku przedstawienia przez zarzadzajacego portem lotniczym warunkow konkursu
do zatwierdzenia, o ktorym mowa w art. 181b ustawy, Prezes Urzedu moze, w drodze
decyzji administracyjnej, w terminie 2 tygodni od dnia otrzymania tych warunkow,
nakazaé ich zmiang, jezeli beda one sprzeczne z zasadami, o ktorych mowa w art. 181b
ustawy, Iub z przepisami prawa. Do czasu zmiany warunkéw konkursu przez
zarzadzajacego portem lotniczym w sposéb okreslony w decyzji Prezesa Urzedu
postepowanie konkursowe ulega zawieszeniu.

§ 15. 1. Termin zgloszenia przystapienia do konkursu nie moZe by¢ krotszy niz 30 dni od dnia
publikacji zaproszenia do udziatu w konkursie w dziennikach urzedowych, o ktorych
mowa w § 11 ust. 1.

2. Zgloszenie o przystapieniu do konkursu powinno zawierac:
1) oznaczenie przedsigbiorey, adres jego siedziby, a w przypadku osoby fizycznej imig i
nazwisko oraz adres gléwnego migjsca wykonywania dzialalnosct;
2) numer wpisu we wlasciwym rejestrze przedsigbiorcow — o ile podmiot podlega takiemu

wpisowi;
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3) odwiadezenic przystepujacego do konkursu potwierdzajace, ze spelnia on wymog
okreslone w art. 177 ust. 21 3 ustawy;

4)  okreslenie rodzaju i zakresu wykonywania zamierzonych ustug;

5)  dokumentacjg, o ktérej mowa w § 13 ust. 1 pkt I;

6)  okreslenie terminu, w ciggu ktérego podmiot wykonujacy obstuge naziemng wybrany w
drodze konkursu ztozy do Prezesa Urzedu wniosek o uzyskanie zezwolenia na wykonywanie
obstugi naziemnej spelniajacy wymagania ustawy 1 niniejszego rozporzadzenia, oraz okreélenie
planowanego terminu rozpoczecia dzialalnosei;

7)  numer identyfikacji podatkowych podatkowej (NIP);

8) numer identyfikacyjny w krajowym rejestrze urzedowym podmiotéw gospodarki
narodowe) (REGON),

§ 16. 1. W przypadku ztozenia przez zarzgdzajacego oswiadczenia o zamiarze skorzystania z
uprawnienia, o kidrym mowa w art. 180 ust. 1 ustawy, w terminie, o ktérym mowa w § 12
pkt 4, w sytuacji gdy w postgpowaniu konkursowym, ktdrego organizatorem jest Prezes
Urzgdu, dokonuje sie wyboru tylko jednego agenta obstugi naziemnej, Prezes Urzedu
zawiadamia pozostalych uczestnikéw konkursu o ztozeniu takiego o$wiadczenia, oraz o
mozliwosci uzyskania zezwolenia przez ten podmiot albo przez podmiot przez niego
upowazniony, po spetnieniu wymagan do uzyskania zezwolenia na wykonywanie obstugi
naziemne;j.

2. Procedura konkursowa ulega zawieszeniu do czasu wydania przez Prezesa Urzgdu decyzji
w przedmiocie wydania zezwolenia dla podmiotu, o ktérym mowa w art. 180 ust. 1 ustawy
albo dla podmiotu przez niego upowaznionego.

3. Decyzje, o ktérej mowa w ust. 2, Prezes Urzedu wydaje na wniosek podmiotu, o ktérym
mowa w 180 ust. 1 ustawy albo podmiotu przez niego upowaznionego, ztozony w terminie
nie dluzszym niz 3 miesiace od dnia zlozenia o$wiadczenia o zamiarze skorzystania z
uprawnienia, o ktorym mowa w art. 180 ust. 1 ustawy.

4. W przypadku nieztozenia wniosku, o ktérym mowa w ust. 3, procedura konkursowa ulega
podj¢ciu, a ztozone przez podmiot, o ktérym mowa w art. 180 ust. 1 ustawy o§wiadczenie o
zamiarze skorzystania z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 180 ust. 1 ustawy jest
bezskuteczne.

5. W przypadku wydania przez Prezesa Urzgdu zezwolenia podmiotowi, o ktérym mowa w
art. 180 ust. 1 ustawy albo podmiotowi przez niego upowaznionemu, Prezes Urzedu
informuje uczestnikéw konkursu, ze zaproszenie do konkursu jest bezskuteczne. W takim
przypadku dalszej procedury konkursowej nie prowadzi sie.

6. W przypadku wydania przez Prezesa Urzedu ostatecznej decyzji w sprawie odmowy
wydania podmiotowi, 0 ktérym mowa w art. 180 ust. 1 ustawy albo podmiotowi przez
niego upowaznionemu, zezwolenia albo pozostawienia wniosku bez rozpoznania procedura
konkursowa ulega podjeciu, a zlozone przez podmiot, o ktérym mowa w art. 180 ust. 1
ustawy oswiadczenie o zamiarze skorzystania z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 180
ust. 1 ustawy jest bezskuteczne.

§ 17. 1. W przypadku zlozenia przez zarzadzajacego oswiadczenia o zamiarze skorzystania z
uprawnienia, o ktérym mowa w art. 180 ust. I ustawy, w terminie, o kiorym mowa w § 12
pkt 4, w sytuacji gdy w postgpowaniu konkursowym, ktorego organizatorem jest Prezes
Urzedu, dokonuje sie wyboru wigeej niz jednego agenta obstugi naziemnej, Prezes Urzedu
zawiadamia pozostatych uczestnikéw konkursu o ztoZeniu takiego o$wiadczenia oraz o
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mozliwosci uzyskania zezwolenia przez ten podmiot albo przez podmiot przez niego
upowagzniony, po spetnieniu wymagan do uzyskania zezwolenia na wykonywanie obstugi
naziemne;.

. Do wydania zezwolenia podmiotowi, o ktérym mowa w art. 180 ust. 1 ustawy albo

podmiotowi przez niego upowaznionemu oraz do procedury konkursowej dot. tego
podmiotu stosuje si¢ odpowiednio § 16 ust. 2-4 1 6.

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 liczba podmiotéw podlegajacych wylonieniu w

konkursie ulega zmniejszeniu o jedno migjsce, chyba, Ze podmiot, o ktérym mowa w art.
180 ust. 1 ustawy albo podmiot przez niego upowazniony nie uzyska zezwolenia.

Do postepowania konkursowego prowadzonego przez zarzadzajacego portem lotniczym, w
przypadku zlozenia przez zarzadzajacego o$wiadczenia © zamiarze skorzystania z
uprawnienia, o ktérym mowa w art. 180 ust. 1, przepis § 16 1 17 stosuje sig odpowiednio.

1. Postepowanie konkursowe przeprowadza zespdt powolany kazdorazowoe odpowiednio
przez Prezesa Urzgdu lub zarzadzajacego portem lotniczym, zwanych dalej
,.organizatorami konkursu”, w sktadzie co najmniej 5 osob.

. Zespbt dziala na podstawie regulaminu konkursowego okreslajacego w szczegodlnodel sklad,

sposdb  wyboru  przewodniczacego zespolu, sposéb przeprowadzania  glosowania,
szczegdlowy tryb pracy zespolu oraz sposdb dokumentowania przebiegu konkursu.

. W sklad zespotu nie moga byé powolani przedstawiciele podmiotéw wykonujacych obstugg

naziemna w danym porcic lotniczym lub ubiegajacy si¢ o zezwolenic oraz ich
przedstawiciele, a takze osoby pozostajace z ubiegajacym si¢ 0 zezwolenie w takim
stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosei co do
bezstronnosci tych oséb.

. Cztonkami zespolu moga byé wylacznie osoby, ktérych autorytet daje rekojmig

prawidtowego i bezstronnego przebiegu postgpowania konkursowego.

. W skiad zespolu wechodzi radca prawny.

. 1. Zgloszenie o przystapieniu do konkursu jest skiadane przez uczestnikow konkursu w

zamknigtych kopertach .

. Organizator konkursu przechowuje zgloszenia o przystapieniu do konkursu do chwili ich

otwarcia przez zespot, o ktérym mowa w § 19 ust. 1.

. Zgloszenia o przystapieniu do konkursu po ich otwarciu przechowywane sg przez zespol, o

ktérym mowa w § 19 ust. 1.

W terminie 3 dni od dnia otwarcia zgloszeri o przystapieniu do konkursu kazdy z cztonkow

zespolu sklada o$wiadczenic o braku okolicznosci, o kiérych mowa w § 19 ust. 3.

Zespot majac na uwadze zasady o ochronie informacji nicjawnych, moze zgda¢ udzielenia
dodatkowych wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych zgloszen o przystapieniu do
konkursu.

Jezeli zadne zgloszenie o przystapieniu do konkursu nie odpowiada wymogom konkursu
okreslonym w warunkach konkursu, o ktérych mowa w § 13, zespét sktada do organizatora
konkursu wniosek o uznanie konkursu za bezskuteczny.

1. 7 postepowania konkursowego przewodniczacy zespolu sporzadza protokot.
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2. Protokot zawiera:
1) oznaczenie 1 migjsce postgpowania konkursowego;
2) imiona i nazwiska czlonkéw zespotu;
3) liczbg zgloszen o przystapieniu do konkursu;
4) oceng punktowa zgloszen o przystapieniu do konkursu i wskazanie podmiotu lub
podmiotow , ktdre zostaly wybrane do udzielenia zezwolenia;
5) podpisy wszystkich czlonkdw zespolu.
3. Protokdt przedstawiany jest do zatwierdzenia organizatorowi konkursu,

§ 24, 1. Zespdl niezwlocznie zawiadamia organizatora konkursu o zakonczeniu konkursu 1 jego
wyniku.

2. W przypadku gdy organizatorem konkursu jest zarzadzajacy portem lotniczym, jest on
obowiazany zawiadomi¢ Prezesa Urzedu oraz komitet przewoznikéw lotniczych o
zakonczeniu konkursu i jego wyniku.

3. Organizator konkursu zawiadamia uczestnikéw konkursu o jego wyniku. W przypadku gdy
organizatorem konkursu jest Prezes Urzedu, informuje on rowniez zarzadzajacego portem
lotniczym oraz komitet przewoznikdw lotniczych o wyniku konkursu.

4. W przypadku gdy organizatorem konkursu jest zarzadzajacy portem lotniczym, jest on
obowiazany na zadanie Prezesa Urzgdu przedstawié¢ dokumentacjg konkursowa.

5. Na czynnosci zespotu w toku postgpowania konkursowego uczestnik konkursu moze wnie§¢
pisemny protest do organizatora konkursu nie poézniej niz w terminie 14 dni od dma
powiadomienia o wyniku konkursu.

6. W przypadku gdy organizatorem konkursu jest zarzadzajacy portem lotniczym, informuje on
niezwlocznie, nie pozniej niz w terminie 7 dni, Prezesa Urzedu o zlozeniu przez uczestnika
konkursu protestu na czynnosci zespotu.

7. Organizator konkursu rozpatruje protest nie pdzniej niz w terminie 7 dm od dma jego
otrzymania oraz pisemnie informuje wnoszacego protest o sposobie jego rozpatrzenia,

8. W przypadkach gdy organizatorem konkursu jest zarzadzajacy portem lotniczym, powiadamia
on Prezesa Urzedu o sposobie rozpatrzenia protestu oraz przedstawia dokumentacjg

konkursowa.

9, W przypadku, o ktérym mowa w ust. 8, w razie stwicrdzenia przez Prezesa Urzgdu, ze wybér
podmiotu zostal dokonany z naruszeniem regulaminu konkursowego, przepisow ustawy lub
niniejszego rozporzadzenia, Prezes Urzedu przekazuje zarzadzajacemu portem lotniczym
protest do ponownego rozpatrzenia, wskazujac na stwierdzone naruszenia.

10. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 9, zarzadzajacy portem lotniczym powiadamia Prezesa
Urzedu o sposobie zalatwienia protestu oraz przedstawia dokumentacjg konkursowa.

11. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 10, gdy zarzadzajacy portem lotniczym dokona
ponownego rozpatrzenia protestu z naruszeniem regulaminu konkursowego, przepiséw
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ustawy lub niniejszego rozporzadzenia lub w przypadku gdy nie dokona on ponownegé
rozpatrzenia protestu, Prezes Urzedu moze uchylié decyzjg o wprowadzeniu ograniczer, 0
ktorych mowa w art. 179 ust. 1 ustawy.

§ 25. W przypadku uwzglednienia protestu Prezes Urzedu przeprowadza ponowne postgpowanic
konkursowe.

§ 26. W przypadku niezlozenia lub pozostawienia bez rozpoznania wniosku, o ktérym mowa w
art. 181b ust. 3 ustawy, albo odmowy wydania zezwolenia, o ktérym mowa w art. 173 ust.
1 pkt 2 ustawy, prawo do zlozenia wniosku uzyskuje przedsigbiorca, ktorego zgloszenie 0
przystapieniu do konkursu uzyskalo kolejna co do wysokosci oceng w postgpowaniu
konkursowym. Prezes Urzedu jest obowiazany do poinformowania przedsigbiorcy o prawie
do ztoZzenia wniosku.

§ 27. Na miejsce zwolnione przed uptywem okresu, na jaki Prezes Urzedu udzielit zezwolenia
albo okresu na ktory zostal wybrany podmiot wykonujacy wiasna obstuge naziemna,
przeprowadzany jest ponowny wybér podmiotu wykonujacego obstuge naziemna, w drodze
konkursu, o ktorym mowa w § 11.

Rozdzial 4
Konsultacje z komitetem przewoznikow lotniczych

§ 28. 1. Zarzadzajacy portem lotniczym, w terminie 14 dni od dnia zakonczenia konsultacti z
komitetem przewoznikéw lotniczych, przekazuje Prezesowi Urzgdu informacje na temat
wynikéw przeprowadzonych konsultacji.

2. W przypadku gdy organizatorem konkursu jest Prezes Urzgdu, wyboru podmiotu
wykonujacego obstuge naziemna odpowiednio w porcie lotniczym, o ktérym mowa w art.
179 ust. 1 pkt 1 i 2, dokonuje sig¢ po konsultacji z:

1) komitetem przewoznikow lotniczych;
2) zarzadzajacym portem lotniczym, jezeli:
a) nie wykonuje takich ustug obstugi naziemnej,
b) nie ma bezposredniej lub poéredniej kontroli nad podmiotem wykonujacym takie
ustugi,
¢) nie posiada udzialéw w podmiocie wykonujacym takie ustugi.

§ 29. Zarzadzajacy portem lotniczym co najmniej raz w roku przeprowadza konsultacje z
komitetem przewoznikéw lotniczych oraz wszystkimi podmiotami wykonujacymi obstugg
naziemna w danym porcie lotniczym.

Rozdzial 5
Scentralizowana infrastruktura oraz dostep do urzadzen i instalacji lotniska

§ 30. 1. Scentralizowana infrastruktura obejmuje w szczegoélnosci nastepujace elementy:
1) jednolity system odpraw pasazeréw i bagazu wraz z wyposazeniem tego systemu;
2) ta$mociagi shuzace do transportu bagazu wewnatrz terminalu portu lotniczego;

3) instalacje dostawy wody pitnej i odprowadzania Sciekow;
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plyty przeznaczone do odladzania samolotéw wraz z systemem utylizacji odpadéw
powstajacych w wyniku odladzania;

pomieszczenia sortowania bagazu wraz z tasmociagami dla bagazy pasazeréw odlatujacych
i przylatujacych;

centralny system dystrybucji paliwa;

systemy lacznos$ci naziemnej;

system informacji lotniskowe;j.

Zarzadzajacy portem lotniczym, w zaleznosci od wyposazenia portu lotniczego,
opracowuje wykaz elementéw oraz urzadzen wchodzacych w sklad scentralizowane
tnfrastruktury dla danego portu lotniczego.

Zarzadzajacy portem lotniczym w porozumieniu z innym podmiotem dysponujacym
scentralizowany infrastruktura oglasza wykaz elementéw i urzadzen wchodzacych w sklad
scentralizowanej infrastruktury w miejscu dostepnym dla wszystkich uzytkownikéw portu
lotniczego i agentow obstugi naziemnej, w szczegdhnosel poprzez publikacje na stronie
internetowe;j lotniska, o ile taka posiada, oraz niezwlocznie po ogloszeniu przekazuje go
Prezesowi Urzedu.

Przepis ust. 3 stosuje sig takze w przypadku zmian w wykazie elementéw i urzadzei
wchodzacych w sklad scentralizowanej infrastruktury,

Scentralizowana infrastrukture oraz urzadzenia i instalacje lotniska udostepnia sie agentom
obstugi naziemnej i uzytkownikom portu lotniczego, w szczegblnosei w sposob:
zapewniajacy im wykonywanie dziatalnosci;

umozliwiajacy im efektywna i uczciwa konkurencje;

zapewniajacy bezpieczne i prawidlowe funkcjonowanie portu lotniczego

- przy uwzglednieniu uwarunkowan technicznych wystgpujacych w porcie lotniczym.

Scentralizowana infrastruktura oraz urzadzenia i instalacje lotniska uzytkowane sg zgodnie
z regulaminem uzytkowania portu lotniczego ustalonym przez zarzadzajacege tym portem
lotniczym po konsultacjach z agentami obslugi naziemnej oraz komitetem przewoznikéw
lotniczych.

1. Jezeli udostgpnianie scentralizowanej infrastruktury lub wzadzen i instalacji lotniska
uzasadnia pobieranie oplat, zarzadzajacy portem lotniczym moze pobierac¢ oplaty od
agentéw obstugi naziemnej lub uzytkownikow portu lotniczego za uzytkowanie
scentralizowanej infrastruktury lub urzadzen 1 instalacji lotniska.

Pobicranie optat, o ktorych mowa w ust. 1, jest uzasadnione w szczegélnosei, gdy:

1) jest konieczne ze wzgledu na zapewnienie skutecznej realizacji kryteriow i zasad, o ktérych

2)

3.

1)
2)
3)

mowa w § 31 32;

koszty zwigzane z utrzymaniem, udostgpnieniem oraz odtworzeniem scentralizowane]
infrastruktury lub urzadzen i instalac]i lotniska nie sg pokrywane z innych zrodet.

Oplaty, o ktérych mowa w ust. 1, ustala sig w sposéb:

obiektywny, przejrzysty 1 niedyskryminujacy;

zapewniajacy latwos¢ naliczania nalezno$ci z tytuhu tych opfat;

umozliwiajacy sprawdzenie przez agentow obstugi naziemne] lub uzytkownikow portu
lotniczego poprawnosci naliczonej naleznosci z tytutu tych oplat;



4)
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uwzgledniajacy - w miare mozliwosci - ponoszone przez zarzadzajacego portem lotniczym
koszty zwiazane z utrzymaniem, udostepnieniem oraz odtworzeniem scentralizowang]
infrastruktury lub urzadzen i instalacji lotniska.

Zarzadzajacy portem lotniczym przekazuje Prezesowi Urzedu, agentom obstugi naziemné]
i uzytkownikom portu lotniczego oraz oglasza w miejscu dostgpnym dla wszystkich
agentow obstugi naziemnej i uzytkownikéw portu lotniczego, w szczegdlnosct poprzez
publikacjg na stronie internetowej lotniska, o ile taka posiada, zestawienie wysokosci oplat,
o ktérych mowa w ust. 1, wraz z zasadami ich naliczania i pobierania. Zarzadzajgcy portem
lotniczym przekazuje Prezesowi Urzedu, agentom obstugi naziemnej i uzytkownikom portu
lotniczego uzasadnienie pobierania oplat, o ktérym mowa w ust. 1.

Oplaty, o ktorych mowa w ust. I, sa wnoszone przez agentéw obslugi naziemnej i
uzytkownikéw portu lotniczego w terminach i trybie ustalonych przez zarzadzajgcego
portem lotniczym w ogloszeniu, o ktérym mowa w ust. 4.

Przepis ust. 4 stosuje sie takze w przypadku zmian w wysokosci, zasadach naliczania lub
pobierania oplat, o ktorych mowa w ust. 1.

§34. 1. W przypadku gdy scentralizowang infrastrukturg lub urzadzeniami i instalacjami

§ 35.

§ 36.

Jotniska dysponuje inny niz zarzadzajacy portem lotniczym podmiot, stosuje si¢ do niego
odpowiednio przepisy niniejszego rozdziahi, z zastrzezeniem ust. 2-4.

Obowiazek, o ktérym mowa w § 30 ust. 3 podmiot, o ktérym mowa w ust. 1 realizuje w
porozumieniu z zarzadzajacym portem lotniczym.

Optaty, o ktérych mowa w § 33 ust. 1 podmiot o ktérym mowa w ust. | ustala w sposob
umozliwiajacy sprawdzenie ich poprawnosci takze przez zarzadzajacego portem lotniczym.
Zestawienie wysokosci optat, o ktorych mowa w § 33 ust. 1, wraz z zasadami ich naliczania
i pobierania, podmiot o ktérym mowa w ust. 1 oglasza w miejscu dostgpnym takze dla
zarzadzajacego portem lotniczym.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 oplaty, o ktérych mowa w § 33 ust. 1 moga by¢
pobierane réwniez od zarzadzajacego portem lotniczym w przypadku wykonywania przez
niego obstugi naziemnej.

Podmiot, o ktérym mowa w ust. 1, ustala zasady uzytkowania scentralizowane]
infrastruktury oraz urzadzen i instalacji lotniska po konsultacjach z agentami obslugi
naziemnej, komitetem przewoznikéw lotniczych oraz zarzadzajacym portem lotniczym i
przekazuje je zarzadzajacemu portem lotniczym. Zarzadzajacy portem lotniczym
wprowadza te zasady do regulaminu uzytkowania portu lotniczego nic pozniej niz w
terminie 14 dni od dnia ich otrzymania.

Wykaz rodzajow ustug w poszezegdlnych kategoriach ushug obslugi naziemnej okresla
zatacznik do rozporzadzenia.

Rozdzial 6
Przepisy przejSciowe i koficowe

Zezwolenia udzielone przed dniem wejScia w Zzycie rozporzadzenia zachowujg waznosc
przez okres, na jaki zostaly wydane.



Projekt z dnia 31.12.2012r.

§ 37. Z dniem wejscia w zycie rozporzadzenia postgpowania administracyjne prowadzone na
podstawie art. 179 ustawy ulegaja zakonczeniu.

§ 38. Rozporzadzenie wehodzi w Zycie z dniem ogloszenia”.

MINISTER TRANSPORTU, BUDOWNICTWA
I GOSPODARKI MORSKIEJ

: Niniejsze rozporzadzenie bylo poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 25 maja 2009 1. w sprawie obstugi naziemnej w
portach lomiczych (Dz. U, Nr 83, poz. 695), ktore zgodnie z art. 18 ustawy z dnia 30 czerwea 2011 r- o zmianie ustawy - Prawo lotnicze (Dz. U.
Nr 170, poz. 1013) traci moc z dniem wejscia w 2ycic niniejszego rozporzadzenia.



