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Załączniki do rozporządzenia 
Ministra Infrastruktury i Rozwoju
z dnia …………….. 2014 r.

Załącznik nr 1

WYKAZ INFORMACJI, KTÓRE POWINNY BYĆ ZAWARTE W INOP LOTNISKA CERTYFIKOWANEGO
Strony organizacyjne:

1)
Strona tytułowa;

2)
Strona z podpisami (Prezesa Urzędu Lotnictwa Cywilnego i zarządzającego lotniskiem);

3)
Rejestr wprowadzonych zmian (numer kolejny zmiany i data jej opracowania, termin wejścia w życie zmiany);

4)
Wykaz kontrolny stron zawierający numery i aktualne daty poszczególnych stron (jeżeli INOP jest wydana w formie pozwalającej na łatwą wymianę stron);

5)
Wykaz użytkowników INOP;

6)
Dane kontaktowe kadry kierowniczej lotniska odpowiedzialnej za zadania określone w INOP (imię i nazwisko, stanowisko służbowe, telefon, telefax i e-mail) oraz służb lotniskowych. Dane te nie podlegają obowiązkowi zatwierdzania przez Prezesa Urzędu Lotnictwa Cywilnego i powinny być aktualizowane na bieżąco;

7)
Spis treści;

CZĘŚĆ 1  INFORMACJE OGÓLNE

1.1. Wprowadzenie

1)
Cel i zakres INOP;

2)
Wymagania prawne dla certyfikatu lotniska i INOP wynikające z obowiązujących przepisów;

3)
Opis systemu administrowania INOP, w tym oznaczania stron, opracowania i wprowadzania zmian oraz ich dystrybucji do użytkowników INOP. Zadania i obowiązki osoby odpowiedzialnej za administrowanie INOP;

4)
Określenia i skróty stosowane w INOP;

1.2. Informacje dotyczące zarządzającego lotniskiem

1)
Nazwa lotniska (także w języku angielskim, jeżeli istnieje), wskaźnik lokalizacji ICAO, adres i dane kontaktowe (telefon, telefax, e-mail); 

2)
Nazwa zarządzającego lotniskiem, imię, nazwisko i stanowisko służbowe osoby pełniącej tę funkcję oraz adres i dane kontaktowe (telefon, telefax, e-mail);

3)
Dane dotyczące właściciela lotniska lub informacje dotyczące prawa użytkowania nieruchomości w okresie eksploatacji lotniska, zgodnie z art. 68 ust. 2 pkt 13 ustawy;

4)
Oświadczenie zarządzającego lotniskiem, że INOP spełnia wymagania obowiązujących przepisów i warunki wynikające z certyfikatu oraz, że procedury zawarte w INOP są stosowane przez personel lotniska i wszystkich użytkowników lotniska w zakresie, który ich dotyczy;
1.3. Przeznaczenie lotniska i rodzaj wykonywanych operacji.

1)
Przeznaczenie lotniska i rodzaj prowadzonej działalności (np.: lotnisko krajowe lub międzynarodowe, przewozy komercyjne pasażerów lub towarów w tym rozkładowe i czarterowe, szkolenie lotnicze, loty rekreacyjne, inne usługi lotnicze);

2)
Kod referencyjny lotniska i typ największego statku powietrznego, dla jakiego lotnisko jest przeznaczone;

3)
Rodzaj operacji lotniczych na każdym kierunku podejścia dróg startowych (VFR/IFR, kategoria I, II lub III);

4)
Godziny otwarcia i warunki korzystania z lotniska, w tym możliwość wykonywania operacji lotniczych w nocy;

5)
Opis systemu prowadzenia ewidencji ruchu statków powietrznych, wielkości ruchu pasażerskiego i przewozu ładunków, o którym mowa w art. 68 ust. 2 pkt 8 ustawy.

6)
Służby żeglugi powietrznej dostępne na lotnisku.

7)
Agenci obsługi naziemnej działający na lotnisku oraz dostępne usługi dla statków powietrznych (urządzenia do tankowania, odladzania, obsługi towarów, możliwość hangarowania i dokonywania napraw statków powietrznych).

CZĘŚĆ 2  System ZARZĄDZANIA LOTNISKIEM oraz KWALIFIKACJE I SZKOLENIE PERSONELU
2.1. Opis systemu zarządzania lotniskiem.

1)
Struktura organizacyjna i sposób zarządzania lotniskiem;

2)
Zadania i obowiązki zarządzającego lotniskiem i kadry kierowniczej;

3)
Zadania i obowiązki służb lotniskowych i komórek organizacyjnych oraz osób odpowiedzialnych za bezpieczną eksploatację lotniska.

2.2. System zarządzania bezpieczeństwem (SMS).

1)
Struktura i zakres SMS;

2)
Polityka bezpieczeństwa;

3)
Personel odpowiedzialny za SMS;

2.3. Kwalifikacje i szkolenie personelu.

Opis systemu szkolenia personelu lotniska, w tym wykaz służb lotniskowych i stanowisk funkcyjnych objętych programami szkolenia, zasady opracowania i realizacji programów szkolenia oraz metody i zasady organizacji i prowadzenia szkoleń.

CZĘŚĆ 3  SZCZEGÓŁOWE INFORMACJE DOTYCZĄCE POŁOŻENIA LOTNISKA

3.1. Informacje ogólne dotyczące położenia i otoczenia lotniska oraz opis głównych elementów infrastruktury lotniczej.

3.2. Mapa lotniska w skali 1:5000 (lub większej, umożliwiającej jak najlepsze zobrazowanie informacji) pokazująca główne elementy infrastruktury lotniskowej, w tym układ dróg startowych i dróg kołowania, rozmieszczenie stanowisk postojowych, pomoce wzrokowe i radiowe pomoce nawigacyjne, punkt odniesienia lotniska, wskaźniki kierunku wiatru i inne elementy potrzebne do zabezpieczenia operacji na lotnisku.

3.3. Mapa lotniska w skali 1:25000 (lub większej, umożliwiającej jak najlepsze zobrazowanie informacji) pokazująca granice części lotniczej lotniska, powierzchnie ograniczające i lokalizację przeszkód lotniczych oraz położenie wszelkich urządzeń lotniskowych leżących poza granicami lotniska.

3.4. Mapa lub plan pokazujący odległości lotniska od najbliższego miasta lub miejscowości, jeżeli nie jest to zobrazowane na mapie wymienionej powyżej.

CZĘŚĆ 4  szczególowe informacje DOTYCZĄCE LOTNISKA podlegające ZGŁASZANiu DO służb informacji lotniczej
W tej części należy zamieścić informacje i dane dotyczące lotniska podlegające publikacji w AIP, określone w Załączniku 15 ICAO, Dodatek 1 „Treść zbioru informacji lotniczych (AIP)”, Część 3 – Lotniska (AD 2), w niżej wymienionym zakresie.

4.1. Dane i informacje dotyczące charakterystyk fizycznych i infrastruktury lotniska, zgłoszone przez zarządzającego lotniskiem do publikacji w AIP:

1)
Nazwa lotniska i wskaźnik lokalizacji ICAO (AD 2.1);

2)
Dane geograficzne i administracyjne lotniska (AD 2.2);

3)
Służba ratowniczo-gaśnicza (AD 2.6);

4)
Sezonowa dostępność lotniska i oczyszczanie (AD 2.7);

5)
Płyty postojowe, drogi kołowania i punkty kontroli wskazań przyrządów pokładowych (AD 2.8);

6)
System kierowania ruchem naziemnym i oznakowanie (AD 2.9);

7)
Przeszkody lotnicze w rejonie lotniska (AD 2.10);

8)
Charakterystyki fizyczne dróg startowych (AD 2.12);

9)
Długości deklarowane (AD 2.13);

10)
Światła podejścia i światła drogi startowej (AD 2.14);

11)
Inne światła i zasilanie awaryjne (AD 2.15);

12)
Strefa lądowania dla śmigłowców (AD 2.16);

13)
Informacje dodatkowe (AD 2.23);

4.2. Informacje dotyczące procedur podejścia do lądowania i procedur odlotu, uwzględniające lokalne ograniczenia wynikające z przepisów o ochronie środowiska, które zostały opublikowane w AIP (przez instytucję zapewniającą służby ruchu lotniczego na danym lotnisku) w następującym zakresie:

1)
Przestrzeń powietrzna służb ruchu lotniczego (AD 2.17);

2)
Urządzenia łączności służb ruchu lotniczego (AD 2.18);

3)
Radiowe pomoce nawigacyjne i lądowania (AD 2.19);

4)
Lokalne przepisy ruchu (AD 2.20);

5)
Procedury ograniczenia hałasu (AD 2.21);

6)
Procedury lotu (AD 2.22);

7)
Mapy ICAO dotyczące lotniska (AD 2.24):
a)
mapa lotniska,

b)
mapa parkowania/dokowania statków powietrznych,

c)
mapa naziemnego ruchu lotniskowego,

d)
mapa przeszkód lotniskowych (typu A) dla każdej drogi startowej,

e)
mapa terenu i przeszkód lotniskowych (elektroniczna),

f)
mapa terenu dla podejścia precyzyjnego, dla dróg startowych podejścia precyzyjnego kategorii II i III,

g)
mapa podejścia według wskazań przyrządów dla każdej drogi startowej i rodzaju procedury,

h)
mapa podejścia z widocznością,

i)
diagram obrazujący gromadzenie się ptaków w pobliżu lotniska.

Uwaga: Jeżeli niektóre z podanych wyżej informacji lub map nie są publikowane w AIP, należy zamieścić uwagę „nie dotyczy”. 

CZĘŚĆ 5  szczegółowe informacje DOTYCZĄCE PROCEDUR OPERACYJNych, WYPOSAŻENIA i ŚRODKów BEZPIECZEŃSTWA stosowanych na lotnisku
5.1. Zgłaszanie informacji do publikacji w Zintegrowanym Pakiecie Informacji Lotniczych. 
Zasady współpracy zarządzającego lotniskiem z służbą informacji lotniczej oraz przekazywania informacji o zmianach na lotnisku, w tym szczegółowe procedury:

1)
zgłaszania informacji i danych lotniczych do publikacji w AIP;

2)
zgłaszania wniosku o wydanie NOTAM;

3)
powiadamiania Prezesa Urzędu Lotnictwa Cywilnego o zmianach eksploatacyjnych i technicznych cech lotniska, o których mowa w art. 61 ustawy, oraz zmianach w funkcjonowaniu lotniska, o których mowa w art. 68 ust. 2 pkt 9 ustawy.

5.2. Inspekcje PRN. 

Szczegółowy opis procedur wykonywania inspekcji PRN zawierający między innymi:

1)
metody i częstotliwość prowadzania inspekcji PRN; 

2)
ustalenia dotyczące pomiaru współczynnika tarcia i grubości warstwy wody na drogach startowych i drogach kołowania;

3)
środki łączności i sposób komunikowania się z TWR;

4)
zasady prowadzenia dziennika inspekcji i miejsce jego przechowywania;

5)
lista kontrolna do inspekcji;

6)
zasady powiadamiania o wynikach inspekcji oraz podejmowania działań naprawczych;

7)
zadania osób odpowiedzialnych za prowadzanie inspekcji.

5.3.  Kontrola dostępu do PRN.

Informacje ogólne dotyczące stosowanych na lotnisku procedur dostępu do części lotniczej lotniska w tym zwłaszcza do PRN. Opis ten powinien zawierać obowiązki w tym zakresie i uprawnienia służb lotniskowych i personelu lotniska, organu ochrony lotniska, straży granicznej, służb celnych i paszportowych oraz agentów obsługi naziemnej, przewoźników lotniczych mających stałą bazę na lotnisku i innych użytkowników lotniska.

5.4. Ruch pojazdów na lotnisku.

Opis procedur kontroli ruchu pojazdów na lotnisku, w tym zwłaszcza w PRN, obejmujący między innymi, organizację naziemnego ruchu statków powietrznych, środków transportowych i osób pieszych na terenie lotniska, zasady ruchu drogowego, dozwolone prędkości jazdy, zasady wydawania zezwoleń na prowadzenie pojazdów w PRN oraz kontroli przestrzegania obowiązujących przepisów.

5.5. Zarządzanie płytą postojową.

Ogólny opis przedsięwzięć związanych z zarządzaniem płytą postojową zawierający w szczególności:

1)
uzgodnienia między zarządzającym lotniskiem a instytucją zapewniającą służby ruchu lotniczego dotyczące podziału zadań związanych z zarządzaniem płytą postojową oraz zasad współpracy i koordynacji;

2)
zasady przydzielania stanowisk postojowych;

3)
zadania i obowiązki koordynatora ruchu naziemnego;

4)
wykaz sygnałów manewrowania dopuszczonych do stosowania na lotnisku;

5)
opis systemu dokowania statków powietrznych.

5.6. Zarządzanie bezpieczeństwem na płycie postojowej.

Szczegółowy opis procedur mających na celu zapewnienie bezpieczeństwa na płycie postojowej dla osób, statków powietrznych i pojazdów, określający między innymi:

1)
strefy niebezpieczne wokół statku powietrznego (silnik, śmigło);

2)
środki bezpieczeństwa w czasie tankowania statków powietrznych;

3)
sprzątanie zanieczyszczeń stałych i płynnych z płyty postojowej;

4)
ustalenia dotyczące zgłaszania zdarzeń, w tym incydentów i wypadków na płycie postojowej;

5)
metody kontroli przestrzegania procedur bezpieczeństwa przez personel pracujący na płycie postojowej.

5.7  Operacje w warunkach ograniczonej widzialności (LVP).

Opis procedur LVP realizowanych na lotnisku, określający w szczególności:

1)
Zasady współpracy i koordynacji pomiędzy służbami lotniskowymi i TWR;

2)
Sposób ogłaszania i odwołania procedur LVP;

3)
Zadania i obowiązki służb lotniskowych i innych komórek organizacyjnych lotniska uczestniczących w realizacji procedur LVP oraz agentów obsługi naziemnej i innych użytkowników lotniska;

4)
Opis infrastruktury lotniska związanej z LVP wraz z mapą lotniska w skali 1:5000 lub 1:25000 (lub większej), na której zaznaczono elementy takie jak:

a)
droga startowa przeznaczona do operacji LVP, 

b)
standardowe drogi kołowania i miejsca postojowe,

c)
wzrokowe i radiowe pomoce nawigacyjne,

d)
wyznaczone punkty na płycie postojowej, przekazania odpowiedzialności za prowadzenie statku powietrznego pomiędzy TWR i koordynatorem ruchu naziemnego,

e)
miejsca w PRN szczególnie niebezpieczne dla ruchu pojazdów i statków powietrznych i ich oznaczanie,

f)
strefy krytyczne i wrażliwe ILS,

g)
miejsca wyłączone z użytkowania.

5.8.
Ochrona radiowych pomocy nawigacyjnych przed zakłóceniami.

Opis podejmowanych działań i procedur mających na celu ochronę radiowych pomocy nawigacyjnych znajdujących się w granicach lotniska (w tym zwłaszcza ILS), przed jakimikolwiek czynnikami mogącymi zakłócić ich pracę.

5.9. Eksploatacja pomocy wzrokowych i systemu zasilania elektrycznego.

Opis procedur monitorowania i kontroli stanu technicznego oraz bieżących napraw pomocy wzrokowych, w tym zwłaszcza świateł lotniczych, oświetlenia przeszkód, oznakowania, sygnalizacji oraz systemu zasilania elektrycznego lotniska. Opis ten powinien określać:

1)
zasady prowadzania inspekcji w czasie i poza godzinami otwarcia pracy lotniska oraz listę kontrolną do inspekcji;

2)
zasady dokumentowania rezultatów inspekcji oraz wykonania czynności pokontrolnych w celu naprawy usterek;

3)
zasady prowadzania rutynowych konserwacji i napraw awaryjnych;

4)
ustalenia dotyczące awaryjnego systemu zasilania, jeżeli taki istnieje, oraz, w razie potrzeby, informacje na temat innych metod działania w przypadku całkowitego lub częściowego zaniku zasilania.

5.10. Eksploatacja i utrzymanie nawierzchni PRN.

Szczegółowy opis procedur oraz urządzeń i wyposażenia wykorzystywanego do eksploatacji i utrzymania nawierzchni PRN, w tym nawierzchni sztucznych dróg startowych, dróg kołowania i płyt postojowych, nawierzchni darniowych oraz systemu odwadniania lotniska. Procedury te określają częstotliwość prowadzenia inspekcji i wykonywania pomiarów PCN, sposób dokonywania doraźnych napraw i okresowych remontów nawierzchni.

5.11. Odśnieżanie PRN.

Szczegółowe informacje dotyczące przygotowania lotniska do zabezpieczenia operacji lotniskowych w warunkach zimowych, w tym plan odśnieżania lotniska.

5.12. Bezpieczeństwo operacji lotniskowych w czasie prac na lotnisku.

Szczegółowy opis działań związanych z planowaniem, przygotowaniem i wykonywaniem prac w PRN w tym zasady opracowania i wdrożenia planu bezpieczeństwa prac.

5.13.  Kontrola przeszkód lotniczych.

Opis stosowanych na lotnisku procedur kontroli powierzchni ograniczających oraz przeszkód lotniczych uwzględniający wymagania określone w art. 82 pkt 8 i art. 87 ustawy oraz przepisy wydane na podstawie art. 92 pkt 4 i 5 ustawy;

5.14 . Przeciwdziałanie zagrożeniom ze strony zwierząt.

Opis procedur związanych z zapobieganiem i postępowaniem z zagrożeniami dla operacji lotniskowych ze strony zwierząt, zawierający w szczególności opracowany przez zarządzającego lotniskiem program zarządzania zagrożeniami ze strony zwierząt, sposób wdrożenia i realizacji programu oraz działania podejmowane w celu przeciwdziałania zagrożeniom ze strony zwierząt na lotnisku.

5.15.  Postępowanie z materiałami niebezpiecznymi.

Opis stosowanych na lotnisku procedur związanych z bezpiecznym obchodzeniem się, przechowywaniem i składowaniem na lotnisku materiałów niebezpiecznych takich jak: materiały łatwopalne płynne i stałe, płyny powodujące korozję, sprężone gazy, materiały radioaktywne i magnetyczne.

5.16.  Usuwanie statków powietrznych unieruchomionych w PRN.

Opis procedur i środków technicznych wykorzystywanych do usuwania statków powietrznych unieruchomionych w PRN, zawierający w szczególności:

1)
zasady współpracy i koordynacji służb lotniskowych z TWR;

2)
sposób powiadamiania przewoźnika lotniczego lub właściciela statku powietrznego o zaistniałym zdarzeniu lub wypadku z udziałem statku powietrznego, który do niego należy;

3)
zadania i obowiązki zarządzającego lotniskiem;

4)
obowiązki przewoźnika lotniczego lub właściciela statku powietrznego;

5)
środki techniczne będące w dyspozycji zarządzającego lotniskiem;

6)
uzgodnienia odnośnie pozyskania urządzeń i wyposażenia niezbędnego do usuwania statku powietrznego od podmiotów zewnętrznych.

5.17. System ratownictwa i ochrony przeciwpożarowej lotniska.

Ogólne informacje na temat organizacji systemu ratownictwa i ochrony przeciwpożarowej lotniska, o którym mowa w art. 68 ust. 2 pkt 10 ustawy, określające w szczególności:

1)
kategorię lotniska w zakresie ochrony przeciwpożarowej;

2)
strukturę organizacyjną i obsadę etatową lotniskowej służby ratowniczo-gaśniczej (LSRG);

3)
wyposażenie LSRG, w tym pojazdy ratowniczo-gaśnicze, sprzęt specjalistyczny oraz rodzaj i ilość środków gaśniczych;

4)
sprzęt i środki do ratownictwa medycznego;

5)
wyposażenie lotniska w sprzęt medyczny oraz procedury udzielania niezbędnej pomocy medycznej na lotnisku, o którym mowa w art. 68 ust. 2 pkt 5 ustawy.

5.18. Udzielanie pomocy statkom powietrznym, które znalazły się w niebezpieczeństwie na lotnisku lub w jego pobliżu.

Ogólne informacje dotyczące wyposażenia, środków i procedur stosowanych na lotnisku w zakresie udzielania pomocy statkom powietrznym, które znalazły się w niebezpieczeństwie na lotnisku lub w jego pobliżu oraz ogólne informacje dotyczące opracowania i wykorzystania planu działania w sytuacjach zagrożenia.

