Warszawa, dnia 19 STY. 2016

OGLOSZENIE O ZAPOTRZEBOWANIU NR PG1/01-2016 NA REALIZACJE
NIEKTORYCH CZYNNOSCI NADZORU LUB KONTROLI W ZAKRESIE PARALOTNI
BEZ NAPEDU, PARALOTNI Z NAPEDEM, MOTOPARALOTNI I PARAPLANOW

Prezes Urzedu Lotnictwa Cywilnego dziatajagc na podstawie art. 22 ust. 3 ustawy z dnia
3 lipca 2002 r. — Prawo lotnicze (Dz. U. z 2013 r. poz. 1393, z p6zn. zm.) i § 11 ust. 1 w zwigzku z § 2
pkt 3—6 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 10 czerwca 2014 r. w sprawie
upowaznien do wykonywania niektérych czynnosci nadzoru lub kontroli udzielanych przez Prezesa
Urzedu Lotnictwa Cywilnego (Dz. U. z 2014 r. poz. 899), zwanego dalej ,rozporzadzeniem”, ogtasza
zapotrzebowanie na wykonywanie niektérych czynnosci na podstawie upowaznienia.

1. Szczegotowy zakres czynnosci, ktére maja byé przedmiotem upowainienia

Szczegotowy zakres czynnosci nadzoru lub kontroli, ktére majg byé przedmiotem
upowainienia znajduje sie w zatgczniku nr 1 do niniejszego Ogtoszenia.

2. Zbiér przepiséw dotyczacych czynnosci ktére maja by¢ przedmiotem upowainienia

W trakcie realizacji czynnosci, o ktérych mowa w pkt 1 majg zastosowanie nastepujace
przepisy:

1. Ustawa z dnia 3 lipca 2002 r. Prawo lotnicze (Dz. U. z 2012r., p0z.933 z pdn. zm.),

2. Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 2 wrze$nia 2003 r. w sprawie kontroli
przestrzegania przepisow oraz decyzji z zakresu lotnictwa cywilnego (Dz. U. Nr 168, poz. 1640,
Z pdin. zm.),

3. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 7 sierpnia 2013 r. w sprawie klasyfikacji
statkdw powietrznych (Dz. U. poz. 1032)

4. Rozporzgdzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 26 marca
2013 r. w sprawie wytgczenia zastosowania niektorych przepiséw ustawy Prawo Lotnicze do
niektorych rodzajow statkow powietrznych oraz okreslenia warunkéw i wymagan dotyczacych
uzywania tych statkéw (Dz. U. z 2013r., poz.440),

5. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 10 czerwca 2014 r. w sprawie
upowaznieri do wykonywania niektorych czynnosci nadzoru lub kontroli udzielanych przez

Prezesa Urzgdu Lotnictwa Cywilnego (Dz. U. z 2014 r. poz. 899),

6. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r.
poz. 267, z pozn. zm.),

7. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182,
z poin. zm.),

8. Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej



3. Wymogi ktore powinien spetnia¢ podmiot upowazniony

3. 1. Podmiot upowazniony, zgodnie z § 13 ust. 1 rozporzadzenia, powinien spetniac
nastepujace wymogi:

1) posiada¢ siedzibe lub oddziat na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej albo posiadac
obywatelstwo Rzeczypospolitej Polskiej lub panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej,
Konfederacji Szwajcarskiej lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA) — strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym;

2) udokumentowa¢ doswiadczenie oraz praktyke w zakresie czynnosci nadzoru lub kontroli,
bedacych przedmiotem upowaznienia, oraz w zakresie czynnosci zwigzanych z dysponowaniem
srodkami publicznymi — jezeli takie czynnosci byty przez niego wykonywane;

3) nie prowadzi¢, bezposrednio lub jako petnomocnik, dziatalnosci, ktérej nadzoru lub kontroli
dotyczg czynnosci bedgce przedmiotem upowaznienia; przy czym nie dotyczy to mozliwosci
wymiany informacji technicznej miedzy podmiotem upowaznionym a podmiotem przez niego
nadzorowanym lub kontrolowanym;

4) posiada¢ ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej obejmujace prowadzenie dziatalnosci
w zakresie czynnosci nadzoru lub kontroli, bedacych przedmiotem upowaznienia, ktérego
minimalna suma gwarancyjna nie moze by¢ mniejsza niz kwota 300 000 ztotych;

5) funkcjonowac na podstawie postanowien okreslonego przez siebie kodeksu etycznego;

6) zapewni¢ poufnos¢ informacji dotyczacych czynnosci wykonywanych w ramach
upowaznienia;

7) posiada¢ wdroiony system zarzadzania pozwalajacy na monitorowanie zgodnosci
funkcjonowania podmiotu upowainionego z wymaganiami okreslonymi w porozumieniu,
dostosowany do wielkosci podmiotu upowaznionego oraz charakteru prowadzonej przez niego
dziatalnosci;

8) prowadzi¢ i przechowywad przez okres 5 lat od dnia zawarcia porozumienia dokumentacje
potwierdzajacg spetnienie wymaganych norm w zakresie wykonywanych czynnosci;

9) zapewni¢ funkcjonowanie przejrzystego systemu odpowiedzialnosci i kontroli miedzy
komorkami podmiotu oraz miedzy podmiotem i osobami przez niego zaangazowanymi;

10) posiadac i systematycznie aktualizowaé zbidr przepisow dotyczacych czynnosci nadzoru lub
kontroli bedacych przedmiotem upowaznienia;

11) prowadzi¢ ewidencje realizowanych czynnosci nadzoru lub kontroli bedacych przedmiotem
upowaznienia;

12) dysponowac kadrg zapewniajacg wykonywanie czynnosci nadzoru lub kontroli bedacych
przedmiotem upowaznienia;

13) posiadac¢ system weryfikacji kwalifikacji kadry oraz zapewni¢ systematyczne szkolenie kadry
i ciggta aktualizacje jej wiedzy.



3.2. Zgodnie z § 13 ust. 2. Rozporzadzenia, wymogi, o ktérych mowa w pkt 7 i 12, powinny zosta¢
spetnione na etapie ztozenia oferty.

4. Terminy i warunki wykonywania czynnosci, o ktérych mowa w pkt 1.

Terminy oraz warunki wykonywania czynnosci, o ktérych mowa w pkt 1, nalezy stosowac z
uwzglednieniem i przy zachowaniu przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267, z pdin. zm.), a takie w
szczegllnodci  zasad: praworzadnosci i poszanowania prawa, transparentnosci,
niedyskryminacji, pisemnosci, szybkosci i prostoty postepowania.

4.1. Terminy wykonywania czynnosci.

Przewiduje sie zawarcie porozumienia na czas nieokreslony z mozliwoscig rozwigzania
porozumienia przez kazdg ze stron z zachowaniem trzymiesiecznego okresu wypowiedzenia.

4.2. Warunki wykonywania czynnosci.

4.2.1. Podmiot upowazniony powinien realizowac czynnosci zgodnie z wymaganiami okreslonymi
W porozumieniu w oparciu o ponizsze warunki wykonywania czynnosci:

1) czynnosci o ktorych mowa w pkt 1 beda realizowane przez podmiot upowazniony
w oparciu o opracowane przez podmiot szczegétowe sposoby realizacji poszczegdlnych
czynnosci nadzoru lub kontroli;

2) czynnosci o ktdrych mowa w pkt 1 bedq realizowane przy zapewnieniu spetnienia wymagan
okreslonych w porozumieniu. Zapewnienie spetnienia wymagan okreslonych w porozumieniu
bedzie realizowane, w oparciu o opracowane przez podmiot upowazniony szczegétowe
sposoby realizacji spetnienia wymagan;

3) szczegotowe sposoby realizacji o ktérych mowa w pkt 4.2.1. ppkt 1 i 2 bedg elementami
systemu zarzadzania podmiotu upowaznionego, o ktérym mowa w pkt 3.1. ppkt 7 ogtoszenia ;

4) systemem zarzgdzania powinien w szczegoélnosci spetnia¢ wymagania o ktérych mowa
w zataczniku nr 3 do ogtoszenia;

5) szczegbtowe warunki wykonywania czynnosci, o ktérych mowa w pkt 1, zostang okreslone
w porozumieniu zawartym pomiedzy Prezesem Urzedu a podmiotem upowaznionym;

6) okreslenie warunkow i sposobow wykonania czynnosci, oraz sposobdw zapewnienia
spetnienia wymagan, nastapi w szczegolnosci poprzez wskazanie w zawartym porozumieniu
systemu zarzadzania podmiotu upowaznionego, oraz jezeli zostanie uznane to za konieczne
przez zamawiajgcego, poprzez wskazanie poszczegolnych procedur wykonawczych systemu
zarzadzania;

7) systemem zarzadzania w tym szczegotowe sposoby realizacji o ktérych mowa w pkt 4.2.1.
ppkt 12 wymagajg, przed zawarciem porozumienia, uzgodnienia z zamawiajgcym;

8) nie przewiduje sie przyznawania dotacji za wykonywanie czynnosci, o ktdrych mowa
w pkt 1;



9) czynnosci, o ktorych mowa w pkt 1, wykonywane bedy przez podmiot upowazniony
nieodptatnie.

5. Termin i miejsce skfadania ofert
5.1 Termin sktadania ofert ustala sie do dnia 29.04.2016r.

5.1.1. Oferta przestana za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529), kuriera lub w inny sposdb, ktéra dotrze lub
zostanie nadana do Prezesa Urzedu po uptywie terminu skifadania ofert nie bedzie rozpatrywana.
Wzmianke o tym komisja (o ktérej mowa w pkt 7.1) odnotowuje w protokole.

5.2 Oferty nalezy przestac na adres:
Urzad Lotnictwa Cywilnego
ul. Marcina Flisa 2
02-247 Warszawa,

lub dostarczy¢ na ww. adres do Punktu Obstugi Klienta (parter), w godzinach pracy (8.15-16.15).

6. Forma w jakiej majg by¢ sktadane oferty.

6.1. Wymaga sie, aby oferty zostaty ztozone w formie pisemnej w zamknietej kopercie z opisem
zgodnie z pkt 6.4.

6.2. Wzér oferty okresla zatgcznik nr 2 do ogtoszenia.

6.2.1. Do oferty nalezy zatgczy¢ wszelkie informacje oraz dane potwierdzajgce spetnienie
wymogow ogtoszenia.

6.3. Dla kazdego wnioskowanego szczegotowego zakresu czynnosci, wyréznionego oznaczeniem
w kolumnie D zatgcznika nr 1, nalezy ztozy¢ odrebna oferte.

6.4. Oferta, zataczniki oraz koperta powinny by¢ oznaczone numerem ogtoszenia oraz numerem
szczegotowego zakresu czynnosci ktdrego dotycza, zgodnie ze wskazdéwkami w zatgczniku nr 4.

6.4.1. Na kopercie dodatkowo nalezy zamiesci¢ opis: Oferta dotyczy ogtoszenia o zapotrzebowaniu
na realizacje niektérych czynnosci nadzoru lub kontroli w zakresie paralotni bez napedu, paralotni
z napedem, motoparalotni i paraplandw.

6.5. Do oferty nalezy ztaczy¢ majgce zastosowanie szczegétowe sposoby realizacji o ktorych
mowa w pkt 4.2.1. ppkt 1i2 lub kompletne dokumenty systemu zarzadzania.

6.6. Wykonawca ma mozliwos¢ ztozenia ofert na poszczegdlne szczegotowe zakresy czynnosci,
maksymalnie pie¢ ofert w ramach niniejszego ogtoszenia.

6.7. Wykonawca moie w jednym szczegdtowym zakresie czynnosci ztozy¢ tylko jedng oferte —
samodzielnie lub wspdlnie z innym Wykonawca.

6.8. Wykonawca ma moizliwos¢ aktualizacji ofert w ramach konsultacji o ktérych mowa
w pkt 11.2.



6.9. Nieaktualne oferty oraz zafgczniki, po ztoieniu aktualnych nalezy wycofaé¢ zgodnie
z pkt 11.2.4.

6.10. Oferta/oferty muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim.

6.11. Dla swojej waznosci oferta/oferty musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong lub osoby
upowazinione do skfadania os$wiadczern woli w imieniu podmiotu wnioskujgcego, zgodnie
z wtasciwym zapisem w Krajowym Rejestrze Sgdowym lub innym dokumencie okreslajgcym status
prawny podmiotu.

6.12. W przypadku podpisania oferty przez osobe upowainiong lub osoby upowaznione nalezy
zataczyc oryginalne lub poswiadczone notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem petnomocnictwo.

6.13. Podmioty ubiegajgce sie wspdlnie o upowaznienie i sktadajace oferte wspdlng musza
ustanowi¢ osobe upowazniong lub osoby upowainione do reprezentowania ich w postepowaniu
albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia porozumienia.

6.14. Dodatkowe wskazowki dotyczace sktadanych ofert, w tym zatgczanych dokumentdw, a takze
sktadania powtarzajacych sie w odrebnych ofertach zatacznikéw, znajduja sie w zataczniku 4.

7. Tryb i kryteria stosowane przy ocenie i wyborze ofert oraz termin dokonania wyboru ofert.

7.1. Prezes Urzedu dokonuje oceny ofert ztozonych w terminie oraz spetniajacych wymogi
rozporzadzenia i ogloszenia zgodnie z § 6 rozporzadzenia, przy pomocy powotanej w tym celu
komis;ji.

7.2. Prezes Urzedu, wybiera oferte lub oferty w oparciu o nastepujace kryteria:
1) udokumentowana praktyka podmiotu w obszarze lotnictwa cywilnego nie mniejsza niz 4 lata.

2) kadra realizujgca czynnosci bedace przedmiotem upowainienia z udokumentowanym
doswiadczeniem w zakresie wykonywania czynnosci w obszarze zwigzanym z lotnictwem
cywilnym minimum 7 lat, lub 5 lat praktyki w obszarze techniki lotniczej, lub 3 lata praktyki w
obszarze zwigzanym z wnioskowanym szczegétowym zakresem czynnosci (dla czynnoéci
pomocniczych w tym obstugi administracyjnej wymagania dla personelu okresla wnioskujacy).

3) Moiliwos¢ wykonywania czynnosci nadzoru i kontroli, ktére majg byé przedmiotem
upowaznienia. Ocenie podlega system zarzadzania i jego wdrozenie, w tym:

a) Dokumentacja systemu zarzadzania. Opisany w dokumentach systemu zarzadzania
sposob realizacji czynnosci oraz zapewnienia spetnienia wymagan i warunkdéw
okreslonych w porozumieniu, a w szczegolnosci:

- zgodno$c¢ systemu zarzgdzania z wymaganiami ogtoszenia,

- brak obszaréw nie objetych systemem,

- kodeks etyczny oraz procedury nie sprzeczne ze standardami stuzby cywilnej,
- zrealizowanie wewnetrznych testow praktycznych w podmiocie.

Ocena sytemu zarzgdzania bedzie przeprowadzona w oparciu o w zatgcznik nr 3. System
zarzadzania powinien uzyska¢ minimum 80% zgodnosci z wymaganiami w celu
zakwalifikowania oferty do sprawdzenia systemu w tescie praktycznym w obecnosci
zamawiajgcego.



b) Wdroienie systemu zarzadzania — dziatanie praktyczne w obecnosci zamawiajacego.
Faktyczny sposob realizacji czynnosci oraz zapewnienia  spetnienia wymagan i
warunkow realizacji podczas testéw praktycznych, a w szczegdlnosci zgodnosc:

- zapisow w dokumentach systemu zarzgdzania z faktycznymi sposobami
postepowania,
- postepowania z wymaganiami zamawiajgcego.

Zakwalifikowanie oferenta do oceny systemu zarzadzania w tescie praktycznym w
obecnosci zamawiajgcego nastepuje w przypadku spetnienia kryteriow pkt 7.2. poz. 1-2
i 3a.

Ocena praktyczna sytemu zarzadzania bedzie przeprowadzone w oparciu o w zatgcznik
nr 3.

System zarzadzania w tescie praktycznym w obecnosci zamawiajacego powinien
uzyska¢ minimum 70% zgodnosci z wymaganiami w celu zakwalifikowania oferenta do
realizacji porozumienia. Test praktyczny i korekty procedur moga by¢ powtarzane.

Oferenci ktérzy nie uzyskali petnej (100%) zgodnosci funkcjonowania systemu zarzadzania 2z
wymaganiami zamawiajacego, powinni przed zawarciem porozumienia wprowadzi¢ korekty
do systemu zarzadzania, oraz o ile zostanie to uznane za konieczne przez zamawiajgcego,
przej$¢ ponowne testy praktyczne w jego obecnosci.

8. Termin dokonania wyboru oferty/ ofert.

8.1.Termin dokonania wyboru oferty/ ofert do testu praktycznego.
Przewidywany termin wyboru oferty/ofert do testéw praktycznych — 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.

Gotowos¢ do prezentacji faktycznego dziatania systemu zarzgdzania, przez oferenta powinna
nastgpic¢ do 60 dni od dnia powiadomienia przez zamawiajgcego o zakwalifikowaniu podmiotu do
testow praktycznych. Termin przeprowadzenia testow praktycznych w obecnosci zamawiajgcego
zostanie uzgodniony przez zamawiajgcego indywidualnie z oferentem.

Zmiany w systemie zarzadzania zwigzane z uzupetnieniem przez oferenta brakow nalezy
przedstawi¢ nie pdiniej niz do 14 dni przed uzgodnionymi z zamawiajagcym terminami testow
praktycznych.

8.2 Termin dokonania wyboru oferty/ ofert.
Przewidywany termin wyboru oferty/ofert — 30 dni od terminu pozytywnego wyniku testu
praktycznego.

9. Informacja o zrealizowanych przez Prezesa Urzedu w roku ogtoszenia zapotrzebowaniach
na realizacje czynnosci nadzoru lub kontroli i w roku poprzednim czynnosciach tego samego
rodzaju co czynnosci, o ktérych mowa w ogloszeniu, i zwigzanych z nimi kosztach.

Nie dotyczy.

10. Informacja o ograniczeniu liczby podmiotéw, ktére moga zosta¢ upowaznione.
Nie przewiduje sie ograniczenia liczby podmiotow upowaznionych.

11. Pozostate informacje.



11.1. Podmioty majg mozliwos¢ zglaszania pytari do ogloszenia, zwigzanych ze sktadanymi przez
siebie ofertami, w formie pisemnej w terminie do 30 dni od dnia publikacji ogtoszenia na adres :
- Urzad Lotnictwa Cywilnego, Departament Techniki Lotniczej
ul. Marcina Flisa 2
02-247 Warszawa
z adnotacjg na kopercie :
»Pytania do zapotrzebowania nr : PG-1/01-2016,

n

czynnos¢ numer: ...

11.1.1. Organizator zapotrzebowania udzieli odpowiedzi na zgtoszone pytania do 30 dni od
wptynigcia zapytania pod warunkiem, ze zostanie zachowany termin, o ktérym mowa w pkt. 11.1
oraz zakres pytan dotyczacy dokumentacji skiadanej w zwigzku z zapotrzebowaniem z
jednoznacznym wskazaniem czynnosci ktdrej dotycza.

11.2. Bardziej ztozone problemy zwigzane ze sktadang dokumentacjg zaleca sie rozwigzywaé w
drodze roboczych konsultaciji.

11.2.1. Do dnia roboczego poprzedzajacego termin sktadania ofert, wskazany w ogtoszeniu w pkt
5, przewiduje sie mozliwos¢ roboczych, merytorycznych konsultacji w Departamencie Techniki
Lotniczej Urzgdu Lotnictwa Cywilnego: telefonicznych, lub osobistych po wczesniejszym
umowieniu w sekretariacie departamentu.

11.2.2. Dopuszczalne s pytania i konsultacje merytoryczne dotyczace zawartosci sktadanych
ofert, a takze majace na celu uzupetnienie oraz dostosowanie ofert w zakresie zwigzanym ze
sposobem realizacji czynnosci do warunkéw i wymagan okreslonych przez zamawiajacego.

11.2.3. W okresie konsultacji oferty moga by¢ wycofywane, uzupetniane i korygowane.

11.2.4. W ostatecznej wersji oferty powinny zosta¢ ztozone do dnia wskazanego w ogtoszeniu w
pkt 5, natomiast oferty lub dokumenty nieaktualne wycofane.

11.2.5. Dopuszczalna forma kontaktow:

— osobista po wczesniejszym umowieniu w sekretariacie departamentu tel.22 5207336.
Urzad Lotnictwa Cywilnego, Departament Techniki Lotniczej
ul. Marcina Flisa 2
02-247 Warszawa
— telefoniczna:
w zakresie merytorycznym: tel. 22 52073 95
w zakresie organizacyjnym: tel.22 52073 36

- elektroniczna w zakresie merytorycznym, e-mail: Itt@ulc.gov.pl

11.3. Zapytania i wnioski nie zwigzane z zawartoscig sktadanych ofert nie beda rozpatrywane
w trybie wyjasnien i konsultacji do zapotrzebowania.

11.4. Wyniki ostatecznego rozpatrzenia ofert zostang ogloszone w sposdb, o ktérym mowa
w § 7 ust. 1 rozporzadzenia.



Zatgczniki do ogtoszenia

1) Szczegdtowy zakres czynnosci nadzoru lub kontroli.

2) Wzdr oferty.

3) Systemem zarzadzania podmiotu upowaznionego — wymagania i informacje.

4) Dodatkowe wskazowki dotyczgce sktadanych ofert oraz wypetniania druku oferty.

WICEPREZES
ds. Standardéw Le
Urzeda Lotnictw




